
求人票の取扱いについて 

 

 各事業所からいただいた求人票には有効期限があります。 

 有効期限は原則として３か月（※）です。有効期限が満了となった求人票については、「掲載終

了」となり、ネット等での閲覧、求人一覧表としての印刷はできなくなります。  

 有効期限が満了した求人票については、採否の有無に関わらず、その採否結果を登録し、あわ

せて当該求人票の「抹消処理」までの一連の処理を行う必要があります。 

 採否結果の登録及び抹消処理については、平成 29 年４月から、各事業所においてパソコン上

で入力していただくこととなりました。 

 入力方法などについては下記のとおりとなっていますので、毎月、月始めに確認の上、操作願

います。（操作方法等不明な点は福祉人材センターにお問い合わせください。）  

 

 ※有効期限の考え方 

  求人票を登録いただいた月を含めて３か月後の月末（８月登録＝１０月末期限・１１月登録

＝１月末期限） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ①毎月月始めに確認し、募集終了の求人票がある場合にはクリック 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「求人票番号」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③「採否状況閲覧」をクリック 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④「編集」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤福祉人材センターの紹介以外での採用があった場合はその「人数」と「機関名」を入力 

 ※採用がなかった場合は「０（ゼロ）」を入力 

 ※福祉人材センターからの紹介（紹介状の発行があった場合）の場合は、事業者様からの「採

否結果通知書」により、福祉人材センターで採否結果を入力します。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑥内容を確認し、「登録する」をクリック 

 

 

 
 

⑦「求人票の抹消画面に戻る」 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧「入力内容を確認する」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑨内容を確認し「抹消申請する」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑩「求人票ホームに戻る」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑪「募集終了」タブの件数が減っていること、一方で「抹消」タブの件数が増えていることを確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

＜抹消した求人票の再利用について＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①「抹消タブ」から抹消し再利用したい求人票の「求人票番号」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「再利用新規」をクリック、募集要件を見直す場合は画面にしたがって修正  

 


