
手順１：「福祉のお仕事ホームページ」にアクセスする。 https://www.fukushi-work.jp/
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手順２：①「仕事を探す」をクリックし、メニューから「求人検索」を選択する。
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①



手順３：求人票の検索を行う。検索条件は、①基本項目と➁「さらに詳しい検索条件」の二段階。

①
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条件を入力すると、
求人件数が表示される

①

➁



手順4：①「条件に合う求人〇件検索する」ボタンを押すと、検索結果一覧が表示される。
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①

事業所から求職者への
メッセージ

職場の雰囲気を
写真で伝える

特にアピールしたいポイント



手順5：応募したい求人票の「詳細をみる」ボタンを押す。
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手順6：求人票の詳細を確認する。紹介依頼を行う場合は①「紹介依頼する」を押す。
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手順7：マイページログイン画面に遷移する。
マイページをお持ちの方は、①「ログインID」と「パスワード」を入力して、
②「ログイン」ボタンを押す。
マイページをお持ちでない方は、③「初めての方はこちら」をクリックする。
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②

③

①



手順8：マイページを持っていない場合。
「初めての方はこちら」を押すと、マイページ申請画面が表示される。
①「メールアドレス」を2回入力し、➁「利用規約を表示」ボタンを押す。

①

➁

8



手順9：「福祉のお仕事 マイページ」利用規約を確認し、①「閉じる」ボタンを押す。

中略

① 9



手順10：①「同意して登録する」ボタンを押す。

①
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手順11：メールアドレスの登録が完了。システムから申請者へ自動でメールが送信される。
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手順12：設定したメールアドレスに送信されるメールに記載されている①「URL」をクリックする。
※URLの有効期限はメールアドレス設定日の翌日23：59まで
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①



手順13：受信したメールの「マイページ登録URL」を押すと、求職登録画面が表示される。
利用者情報・求職情報を入力し、①「入力内容を確認する」ボタンを押す。
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手順14：入力内容を確認後、問題がなければ ①「登録する」ボタンを押す。
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手順15：求職登録（利用者情報・求職者情報の登録）が完了。
求職票のみを登録する場合は、①「届出登録しない」ボタンを押す。
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①



手順16：「届出登録しない」を選択した場合、表示された画面より、情報提供の設定を行う。
入力が完了したら①「入力内容を確認する」ボタンを押す。
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手順17：入力内容を確認後、問題がなければ ①「登録する」ボタンを押す。
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手順18：ここでマイページの作成が完了。マイページにログインしている状態となる。
続けてスカウト利用登録する。スカウトの利用をする場合は、①「利用する」、
スカウトを利用しない場合（または後で登録する場合）は②「利用しない」ボタンを押す。
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➁①

マイページ作成完了

スカウト実施
センターの場合



参考：手順18でマイページの作成が完了すると、システムから申請者へ自動でメールが送信される。
受信したメールに記載されている①「URL」をクリックするとマイページの
ログイン画面に遷移する。
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手順19：手順18でスカウト利用選択後、続けて求人票への紹介依頼に進む。
「都道府県福祉人材センター・バンクへの紹介依頼に関する確認事項」を確認し、
①「確認」ボタンを押す。
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手順20：①求人情報を確認し、➁「紹介依頼する」ボタンを押す。
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手順21：紹介依頼が完了する。
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